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ИЗВЕЩЕНИЕ
администрации Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области
 «Об утверждении административного регламента администрации Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального  района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об утверждении схемы расположения  земельных участков на кадастровом плане территории»
Администрация Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области извещает:
В соответствии с административным регламентом администрации Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области по предоставлению государственной услуги " Принятие решения об утверждении схемы расположения  земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденного постановлением администрации Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области№ 14 от 26.02.2018 года, заявителями  могут являться: физические и юридические лица, заинтересованные в образовании путем раздела земельного участка, находящегося в муниципальной собственности (государственная собственность на который не разграничена), предоставленного им на праве постоянного (бессрочного) пользования, аренды или безвозмездного пользования, а также в предоставлении земельного участка путем проведения аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, а также иные лица, имеющие право в силу наделения их заявителями соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с соответствующими органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию или в многофункциональный центр. Форма заявления приведена ниже в приложении №1. Заявление представляется заявителем лично в администрацию или многофункциональный центр либо направляется заявителем в администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала и (или) Регионального Портала. Заявление должно быть подписано заявителем либо представителем заявителя. Заявление, представляемое в электронной форме, должно быть подписано электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
- копии правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документов на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме электронного документа. В случае если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе.

При представлении заявления на бумажном носителе к такому заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя). 

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены в установленном законодательством Российской Федерации порядке, кроме случаев, когда заявитель лично представляет в администрацию или многофункциональный центр соответствующий документ в подлиннике для сверки.

Документы, представляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634.

Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории должна соответствовать требованиям, установленным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 г. N П/0148
"Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе".
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 
Местонахождение администрации Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области (далее – администрация): 396205, Воронежская область, Аннинский район, с. Васильевка ул. Советская, д. 17
График (режим) работы администрации:

понедельник - пятница: с 08.00 до 17.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Адрес официального сайта администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет): vasilevskoe-anninskij-r20.gosweb.gosuslugi.ruадрес электронной почты администрации: vasil.anna@govvrn.ru.

Телефон справочной службы администрации: 8(47346)5-66-67 .
Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в Аннинском муниципальном районе: 396254, Воронежская область, п.г.т. Анна, ул. Гнездилова, д. 18.
График (режим) работы многофункционального центра:

· вторник, пятница, суббота 8.00-17.00, перерыв 12.00-13.00
· среда 10.00-20.00, без перерыва

· четверг 08-00-16.00, перерыв 12.00-13.00
· воскресенье, понедельник - выходные дни
Адрес официального сайта многофункционального центра в сети Интернет: mfc.vrn.ru.

Адрес электронной почты многофункционального центра: odno-okno@mail.ru.

Телефон многофункционального центра: 
+7 (473) 226-99-99
+7 (47346) 2-02-53
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 2
Приложение №1 

Заявление  

Об утверждении схемы расположения земельного участка  или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	Лист N __
	Всего листов __

	1. Заявление

 в администрацию Васильевского сельского поселения Аннинского муниципального района Воронежской области
(наименование органа местного самоуправления)
	2.
	2.1. Регистрационный N _______

2.2. количество листов заявления _____________

2.3. количество прилагаемых документов ______

в том числе оригиналов ___, копий ___, количество листов в оригиналах ___, копиях ___

2.4. подпись __________________________

2.5. дата "__" ____ ____ г., время __ ч., __ мин.

	2.
	Прошу утвердить схему расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	Кадастровый номер (при наличии), условный номер:
	

	
	Адрес (местоположение):
	

	
	
	

	
	Площадь, кв.м.:
	

	
	Цель использования земельного участка:
	

	
	
	

	
	Категория земель:
	

	
	Испрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка:
	

	
	Территориальная зона в которой расположен земельный участок:
	

	2.1
	Дополнительные сведения о земельном участке или земельных участках

	
	Сведения об образовании земельного участка (образованного из земель, государственная собственность на который не разграничена, образованного из земель находящихся  в муниципальной собственности Аннинского муниципального района Воронежской области, образованного путем раздела земельного участка с сохранением  исходного земельного участка в измененных границах и др.):
	

	
	Ограничения и обременения в использовании земельным участком, в том числе зоны с особыми условиями использования территорий   (при наличии):
	

	
	Вид права, на котором используется земельный участок (или земельные участки):
	

	
	Реквизиты правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов на земельный участок:
	

	
	Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (или земельных участках) находящихся в собственности (пользовании) заявителя
	

	
	Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (или земельных участках) находящихся в собственности (пользовании) иных лиц
	

	3.
	Способ представления заявления и иных необходимых документов:

	
	
	Лично
	
	Почтовым отправлением
	
	В форме электронных документов (электронных образов документов)

	4.
	Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

	
	
	Лично в администрации

	
	
	Лично в многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	5.
	Расписку в получении документов прошу:

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ____________________

(подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	На адрес электронной почты:
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	Не направлять

	6.
	Заявитель:

	
	
	Физическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	
	Представитель физического лица, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью):
	СНИЛС:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	"__" ___ ___ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	юридическое лицо, в интересах которого утверждается схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории:

	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	

	
	
	ОГРН:
	ИНН:

	
	
	
	

	
	
	страна регистрации:
	дата регистрации:
	номер регистрации:

	
	
	
	"__" ____ ____ г.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	

	
	
	

	7.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на __ л.
	Копия в количестве ___ экз., на __ л.

	8
	Дополнительные сведения:

	
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в соответствии с законодательством Российской Федерации государственных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в целях предоставления государственной услуги

	9
	Примечание:

	
	

	10
	Подпись
	Дата

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	
	_________ __________________

(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	11
	Подлинность подписи(ей) заявителя(ей) свидетельствую:
	Дата

	
	___________ ____________________

(Подпись) М.П. (Инициалы, фамилия)
	"__" ___________ ____ г.

	12
	Отметка должностного лица, принявшего заявление, и приложенные к нему документы:

	
	


Приложение№2
БЛОК-СХЕМА
 Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги














Прием и регистрация  заявления  об утверждении схемы земельного участка на кадастровом плане территории с прилагаемыми документами





Проверка заявления и прилагаемых документов на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Регистрация заявления с прилагаемыми документами





Отказ в приеме документов





Проверка документов на наличие оснований в отказе в предоставлении муниципальной услуги





Документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Документы соответствуют предъявляемым требованиям





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления  об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории





Выдача (направление)  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Выдача (направление) постановления об утверждении схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории
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